Regulamin Systemu Informacyjno-Bibliotecznego WSB we Wroctawiu
Zatgcznik do Uchwaty Senatu nr 95/2020 z dnia 22.09.2020r

REGULAMIN
SYSTEMU INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO
WYZSZEJ SZKOtY BANKOWEJ WE WROCLAWIU

ROZDZIAL I.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

System informacyjno-biblioteczny w Wyzszej Szkole Bankowej we Wroctawiu tworza:

1. Biblioteka Wydziatu Finanséw i Zarzadzania Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu,
2. Biblioteka Wydziatu Ekonomicznego w Opolu Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu.

§2

Biblioteki dziatajg na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 2018 poz. 1668), Statutu Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu oraz Ustawy z dnia
27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. 1997, Nr 85, poz. 539).

§3

1. System informacyjno-biblioteczny Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu petni funkcje
ogdlnodostepnej biblioteki naukowej, realizujgcej zadania ustugowe, dydaktyczne i naukowo-
badawcze. Biblioteki gromadzg zbiory i tworzg warsztat informacyjny zgodny z kierunkami
ksztatcenia i potrzebami badan naukowych jednostki, w ktorej dziatajg. Zbiory bibliotek
dostepne sg dla catej spotecznosci Uczelni.

2. Podstawowymi zadaniami Bibliotek Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu s3:

a.

= ¢

organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego Uczelni przez dobdr, opracowanie,
przechowywanie, udostepnianie i zabezpieczanie materiatéw bibliotecznych
kompletowanych zgodnie z profilem gromadzenia zbioréw, w zakresie dyscyplin
naukowych reprezentowanych w Wyzszej Szkole Bankowej we Wroctawiu

zapewnianie dostepu do globalnych zasobdéw informacyjnych w wersji elektronicznej,
poszerzanie zakresu ustug biblioteczno-informacyjnych o rozwigzania sieciowe
umozliwiajgce m.in. zdalny dostep do informacji i zasobdw,

wspieranie rozwoju otwartej nauki

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i prac bibliograficznych,

prowadzenie prac dokumentacyjnych i rejestracja publikacji naukowych pracownikéw
Uczelni,

promocja i popularyzowanie Biblioteki — jej zbiorow, zasobdw i ustug,

. prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zapewniajgcej sprawne funkcjonowanie

Biblioteki.
§4

Nadzdr merytoryczny nad dziatalnoscig uczelnianego systemu biblioteczno-informacyjnego sprawuje

Dyrektor Biblioteki Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu.

ROZDZIAL ||
ZAPISY. KONTO BIBLIOTECZNE
§5

1. Do korzystania z zasobdw i ustug Bibliotek uprawnia posiadanie waznego konta Uzytkownika w
systemie bibliotecznym.
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2. Konto Uzytkownika mozna zatozy¢ zapisujac sie osobiscie w Bibliotece lub samodzielnie -
dokonujac rejestracji przez Internet, a nastepnie zgtosi¢ sie do Biblioteki z wymaganym
dokumentem w celu aktywacji konta.

3. Warunkiem zatozenia konta Uzytkownika jest akceptacja niniejszego Regulaminu oraz
przedtozenie wymaganych dokumentéw (wedtug tabeli w Zatgczniku nr 1).

4. Uzytkownik sam odpowiada za prawdziwos$¢ i aktualnos¢ swoich danych. Konsekwencje
powstate na skutek zaniedbania tego obowigzku obcigzajg posiadacza konta.

§6
1. Prawo do korzystania z zasobdw i ustug Bibliotek maja:

a. Pracownicy i studenci Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu

b. Stuchacze studidow podyplomowych oraz MBA Wyzszej Szkoty Bankowej
we Wroctawiu

c. Stuchacze szkét TEB Edukacja sp. z 0.0. we Wroctawiu.

d. Osoby, ktére uzyskajg takie prawo na podstawie odrebnego zarzadzenia Rektora lub
pozwolenia Dyrektora Biblioteki.

e. Innym zainteresowanym Biblioteka udostepnia swoje zbiory prezencyjnie
(na miejscu).

ROZDZIAL I
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W BIBLIOTEKACH WSB WE WROCLAWIU
§7
1. Zbiory Bibliotek udostepnia sie:
a. w Czytelni na miejscu,
b. w Wypozyczalni - poprzez wypozyczanie indywidualne poza biblioteke,
C. poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
d. poprzez sie¢ komputerowg, w przypadku zbioréw elektronicznych.
§8
1. Biblioteki udostepnig swoje zbiory wykorzystujgc komputerowy system biblioteczny:
a. uzytkownicy, zapisujac sie do Bibliotek, zgadzajg sie na komputerowg rejestracje
wypozyczen. System nie przewiduje pisemnych potwierdzen zwrotow ksigzek.
b. uzytkownicy mogg kontrolowaé stan swoich kont bibliotecznych przez Internet,
a ewentualne watpliwosci zgtaszaé niezwtocznie w Bibliotekach.

ROZDZIAL IV
WYPOZYCZALNIA
§9

1. Wypozyczalnia udostepnia zbiory na zewnatrz; prawo do wypozyczania majg wszyscy
zarejestrowani uzytkownicy posiadajgcy aktywne konto biblioteczne.

2.Szczegbtowe warunki wypozyczania - liczba wypozyczonych ksigzek, dokumenty wymagane
przy wypozyczeniu oraz termin wypozyczenia - okresla Zatqgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Ksigzki mozna wybiera¢ osobiscie na miejscu lub zamawiac i rezerwowac online.

4.Zamawianie i rezerwacja materiatéw bibliotecznych odbywa sie drogg elektroniczng z katalogu
OPAC (Online Public Access Catalog), po zalogowaniu na konto Uzytkownika.

5. Ksigzki zarezerwowane i zamdwione nalezy odebra¢ w wyznaczonym terminie (do 14 dni
od daty powiadomienia mailowego); po uptywie wskazanego czasu, zamowienie zostaje
automatycznie anulowane.

6. Uzytkownik ma mozliwos¢ prolongaty terminu wypozyczenia:
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a. samodzielnie — online ze swojego konta bibliotecznego (pod warunkiem, ze nie ma
zadnych zalegtych optat na koncie bibliotecznym oraz nie minagt termin zwrotu
ksigzek wypozyczonych),

b. w bibliotece — osobiscie, telefonicznie lub mailowo.

7. Prolongata nie jest mozliwa, jesli ksigzka zostata juz zarezerwowana przez innego Czytelnika.

8. Wszyscy uzytkownicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu i prolongat wypozyczonych
materiatdw bibliotecznych. Za przekroczenie terminu Biblioteki pobierajg optate (0,50 zt za
kazdy dzien zwtoki, za kazda ksigzke).

9. Uzytkownicy, ktdrym zostata naliczona optata biblioteczna, powinni zgtosi¢ sie do
Wypozyczalni, w celu ustalenia formy uregulowania tego zobowigzania.

10. Wszelkie zasady regulowania zobowigzan okresla aktualne Zarzadzenie Wewnetrzne ,, W
sprawie regulowania naleznosci za zbiory biblioteczne uszkodzone, zagubione Ilub
niezwrdocone w terminie”.

11. Do uzytkownikow, ktérym koniczy sie termin wypozyczenia, wysytane sg pomocnicze
przypomnienia e-mailowe.

12. Catkowita odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot ponosi Uzytkownik. Zaktdcenia
w ewentualnym dostarczaniu przypomnien nie zwalniajg Czytelnikdw od odpowiedzialnosci
za przetrzymywanie wypozyczonych materiatow.

13. Wykorzystane materiaty nalezy zwraca¢ w Wypozyczalni; w Bibliotece Wydziatu Finanséw
i Zarzadzania mozna rowniez skorzystaé z ,wrzutni” (ksigzki zostang zdjete z konta w ciggu
24 godzin).

14. W przypadku, gdy osobisty zwrot ksigzek do Biblioteki nie jest mozliwy, dopuszcza sie
wystanie ich pocztg, na adres Biblioteki.

15. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatow przed uptywem regulaminowego terminu lub skrdci¢ czas wypozyczenia.

16. Uchylanie sie od zwrotu pozycji monitowanych oraz zalegte opfaty biblioteczne mogg
spowodowac zawieszenie Czytelnika w prawach do korzystania z tradycyjnych i
elektronicznych ustug, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.

ROZDZIAL V
CZYTELNIA. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW
§10
1. W Czytelni znajduje sie utozony tematycznie zaséb materiatéw przeznaczonych do korzystania
jedynie na miejscu, komputery do dyspozycji Czytelnikdw oraz miejsca do pracy.
2. Do korzystania ze zbiorow w Czytelni uprawnieni sg wszyscy zainteresowani.
§11
1. W Czytelni zbiory udostepniane sg w wolnym dostepie; Uzytkownicy majg dostep do:
a. ksiegozbioru (w wyborze),
b. petnego zasobu prenumerowanych czasopism w wersji papierowej i elektronicznej,
c. wydawnictw informacyjnych: encyklopedii, stownikow, leksykonow, itp.,
d. zasobdw elektronicznych (baz danych, czasopism, ebookdw).
§12
1. Czytelnicy majg prawo do samodzielnego kopiowania fragmentow ksigzek i czasopism w
zakresie dozwolonego uzytku (oprécz norm i zbioréw cennych).
Uzytkownik zobowigzany jest do respektowania uwag i polecen pracownika Biblioteki.
W Czytelni obowigzuje zakaz gtosnych rozmdw oraz jedzenia i picia.
Telefony komdrkowe powinny by¢ wyciszone.
Uzytkownik ma obowigzek zachowania porzadku i czystosci w miejscu pracy.

vk wnN
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6. Uzytkownik zobowigzany jest do pilnowania swojego mienia. Bibliotekarz dyzurny ani
Biblioteka WSB nie ponosi za nie odpowiedzialnosci.
§13
1. W Czytelni Uzytkownicy majg dostep do komputerdw, na ktérych mozliwe jest korzystanie z:
a. Internetu,
b. elektronicznych zasobdw i ustug subskrybowanych przez Biblioteke WSB,
c. zainstalowanego oprogramowania biurowego

2. Czytelnicy mogg korzystac z sieci Wi-Fi oraz wtasnego sprzetu komputerowego (do podtaczenia
sg wyznaczone stanowiska).

3. Uzytkownikom nie wolno wprowadzaé jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw
(dotyczy sprzetu i oprogramowania).

4. Zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania wszelkich
czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twoércow lub dystrybutorow oprogramowania i
danych.

5. Uzytkownik ma prawo do nieinwazyjnego kopiowania zasobdw bibliotecznych w zakresie
dozwolonego uzytku (jezeli licencjodawca to umozliwia) oraz do zapisywania pobranych z
Internetu materiatdw na wtasnych nosnikach (w zakresie, w jakim pozwalajg na to licencje).
Zawartos¢ komputerow jest czyszczona po ich kazdorazowym wytgczeniu.

6. Wszelkie szkody (uszkodzenia, zabrudzenia, inne) oraz awarie nalezy niezwtocznie zgtaszac
dyzurnemu bibliotekarzowi. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody
powstate z jego winy. Samodzielne usuwanie usterek jest niedozwolone.

7. W przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych, dyzurny bibliotekarz moze zazadac
opuszczenia stanowiska komputerowego przez Uzytkownika, a on sam moze by¢ tymczasowo
lub stale pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw w Czytelni.

8. Biblioteka WSB nie odpowiada za zabezpieczenie wynikow pracy Uzytkownika (np. w
przypadku awarii komputera lub zerwania sesji z innych przyczyn).

9. Wyizsza Szkota Bankowa we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do blokowania
nieodpowiednich stron internetowych, zawierajgcych tresci nieodpowiednie dla Uzytkownika,
szerzgcych pornografie lub piractwo internetowe.

10.Wyzisza Szkota Bankowa we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za tresci
przetwarzane przez Uzytkownika w ramach sesji. Uzytkownik sam ponosi odpowiedzialnos¢
prawng za przetwarzane tresci, w szczegdlnosci: odwiedzane strony internetowe, aktywnosci
na stronach internetowych, tres¢ przetwarzanych, pobieranych i udostepnianych plikow. Jesli
ktoras z tych aktywnosci jest zakazana prawem RP lub obowigzujgcym na terenie RP prawem
miedzynarodowym, Wyzsza Szkota Bankowa we Wroctawiu bedzie niezwtocznie zgtaszac
stosownym organom kazde podejrzenie ztamania tych przepiséw, bez wczesniejszego
informowania Uzytkownika.

11.Wyzsza Szkota Bankowa we Woroctawiu ma prawo gromadzi¢ anonimowe statystyki
wykorzystania ustug dostarczanych na komputery. Statystyki takie majg tylko charakter
zbiorczy, bez danych identyfikujgcych Uzytkownika.

ROZDZIAL VI
ZASADY KORZYSTANIA Z LICENCJONOWANYCH ELEKTRONICZNYCH ZRODEL INFORMACII
§14
1. Licencjonowane elektroniczne zZrédta informacji (zwane dalej:  Zrédta elektroniczne)
subskrybowane przez Biblioteke WSB dostepne sg w sieci komputerowej Uczelni oraz zdalnie
poprzez serwer HAN (Hidden Automatic Navigator).
2. Ze irddet elektronicznych mogg korzysta¢ Uzytkownicy, ktérzy posiadajg aktywne konto
biblioteczne. Pozostate osoby mogg korzystac z dostepu jedynie na miejscu, w Czytelni.
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3. Dostep do zrddet elektronicznych jest mozliwy:
a. ze wszystkich komputeréw zarejestrowanych w sieci uczelnianej,
b. zdalnie, spoza sieci Uczelni, po zalogowaniu sie przez serwer HAN danymi, ktdre
otrzymuje kazdy Uzytkownik zaktadajacy konto biblioteczne.
4. Uzytkownicy korzystajgcy ze zrédet elektronicznych zobowigzani sg do przestrzegania prawa
wtasnosci intelektualnej.
5. Korzystajgcym z zasobodw elektronicznych zabrania sie:
a. uzywania oprogramowania do automatycznego przeszukiwania i pobierania tresci,
b. wykorzystywania zasobéw do celdw komercyjnych (jesli licencje nie stanowig inaczej),
c. udzielania dostepu do zasobdéw osobom trzecim, nieuprawnionym.
6. Naduzycia w tym zakresie mogg skutkowaé odtgczeniem zasobdw oraz odpowiedzialnosciag

prawna.
ROZDZIAL VII
UStUGI INFORMACYJNE
§15
1. Biblioteka WSB swiadczy ustugi informacyjne w zakresie zasobéw dostepnych w systemie
informacyjno-bibliotecznym Wyizszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu oraz — w miare

mozliwosci — w zakresie zbioréw bibliotek krajowych i zagranicznych.
2. Zakres ustug informacyjnych swiadczonych przez wykwalifikowanych pracownikéw Biblioteki
obejmuje:
a. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i faktograficznych na podstawie
wtasnych zasobdw,
b. pomoc w wyszukiwaniu i doborze materiatdw oraz tworzeniu zestawien tematycznych,
c. poradnictwo i dziatalnos¢ szkoleniowg z zakresu korzystania z internetowego katalogu
zbioréw, platformy ksigzek elektronicznych oraz wyszukiwania w bazach danych,
d. poradnictwo z zakresu tworzenia aparatu naukowego i postugiwania sie nim w pracach
naukowych.
3. Biblioteka WSB nie opracowuje zestawien bibliograficznych do prac licencjackich,
magisterskich i doktoranckich.

ROZDZIAL VI
ROZLICZENIE Z BIBLIOTEKA
§16

1. Studenci i stuchacze Wyzszej Szkoty Bankowej, koriczac studia lub odchodzac z uczelni, muszg
uregulowac swoje zobowigzania wobec Biblioteki, a takze uzyska¢ odpowiednie potwierdzenie
na karcie zobowigzan.

2. Pracownicy WSB we Wroctawiu, ktérzy korcza wspotprace z Uczelnig, zobowigzani sg do
uzyskania zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

ROZDZIAL VII
PRZEPISY PORZADKOWE
§17
1. Na terenie Biblioteki obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego, wspodtzycia
spotecznego i kultury osobistej, ogdlnie przyjetych w miejscach publicznych.
2. Uzytkownicy sg zobowigzani przestrzegaé obowigzujgcych w Bibliotece przepiséw, w
szczegdlnosci szanowad wypozyczone materiaty i mienie Biblioteki.
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3. Niszczenie oraz wynoszenie zbioréw, przedmiotéw i urzadzen bedacych wtasnoscig Biblioteki
(bez uprzedniego dopetnienia wymaganych formalnosci) jest zakazane i moze skutkowac
zawieszeniem w prawach Uzytkownika, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.

1. Wszelkie uwagi

ROZDZIAt XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

dotyczgce funkcjonowania Biblioteki
Biblioteki Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu.

§18

mozna przekazywa¢ Dyrektorowi

2. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbioréw, a nieuwzglednionych w Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Biblioteki Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu.

Zatacznik 1 do Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego Wyzszej Szkoty Bankowej
we Wroctawiu

Tabela nr 1
Dokumenty
Dokumenty L. . L.
Typ Waznos¢ Liczba ksigzek wymagane Okres
. . wymagane przy . . .
Uzytkownika L. konta na koncie przy wypozyczenia
zapisie
P wypozyczaniu
) . . . Na okres Wazna
Studenci Wazna legitymacja . ) )
. . ) trwania 20 legitymacja 4 tyg.
I'ill stopnia elektroniczna .. ]
studiow elektroniczna
Dokument
) o Na okres
) tozsamosci oraz dokument
Pracownicy L. . zawarty w 20 ] L. 4 tyg.
poswiadczenie ] tozsamosci
o umowie
zatrudnienia
Na okres
Stuchacze Dokument . dokument
. . L. trwania 20 . L. 4 tyg.
SP i MBA tozsamosci L, tozsamosci
studiow
) ) ) ) Na okres Wazna
Studenci Wazna legitymacja . ) )
. . trwania 10 legitymacja 2 tyg.
innych WSB elektroniczna .. )
studiow elektroniczna
) Tylko
Inni Dokument ) o ) )
. . . L Nie dotyczy | udostepnianie | Nie dotyczy Nie dotyczy
Uzytkownicy tozsamosci .
prezencyjne




